INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS =~

Director General de las Artes -
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho, .

Estimade senor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre compieto del Coniratista:
Numero de contrato:

Servicios:

Nimero de Factura;

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrate

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Centrato:

PResarrolio Ordenade de Actividades:

a) Seapoyd en la revision de la cuota financiera mensual para el rengldn presupuestario 031 "Jornal”
b) Se apoyd en el anéiisis y revisién de cuota ejecutada del renglén presupuestario 031 “Jornal'

¢y} Seapoyd en el traslade de nominas ejecutadas a cada centre de coste mensualmente

d) Se apoyd en la elaboracién de confratos del rengkdn presupuestario 031 “Jomnal’

ELVIN ORLANDC MAZARIEGOS GOMEZ  ~

DGA-029-15-2021 z

TECNICOS _ #

891765107 -~

Q6,000.00 -~

Q71,418,358 -~

RECURSOS HUMANOS

v
£

-

e

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para REGURSOS H

atemala, 30 de diciembre de 2021

CUut: 3024 42669 0102
Acuerdo Ministerial: 72021 Lo .
Nit del Contratista: 90234405; -+~
Serie: 2F192ED2 &

Periodo del Informe:

DICIEMBRE

Plazo del Contrato:

04/01/202% AL 3111212021

e

UMANOS, DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos $écnicos, en la prestacian de Servicios Téenicos

que se describen a continuacion, sin ser estas imitativas, sine Onicamente enunciativas:

e) Se apoyo en la elaboracion de actas del Instituto Guatemaltece de Seguridad Social -IGSS- de alfa y baja del renglén presupuestaric 031 *Jornal®

f)  Se apoyd en la elaboracién de reportes e informes relaciondo al renglén presupuestario 031 "Jornal

g) Se apoyd en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja def rengidn presupuestario 031 "Jorral"

h)  Se apoyé en la reproduceion y archive de documentos relacionados con ¢l personal contratado bajo el renglén presupuesta

Direccion General de las Artes

i)  Se apoyé en el ingreso de toda la documentacion y actualizacion de datos en los expedientes laborales a cargo de la Deleg

Humanos

j)  Oftras actividades afines a su contrato

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ

Nombre Compieto del Contratista

oo <

ANA KARINA P

Fio 031 “Jonal*, de la

acién de Recursos

NZOMN FUSTER

Nombre de ia Autoridad

(segln Clausula de con

N

Ao T arii

pue Evaka los Servicios
trato: Décima Primera)

J

An Fugter

o

Five 19lo ge lpBelofddd gue,
Delipenindlaysiia e con i

Direccion Genera! d
Ministerio de Culturs

ggl s Servicios
ggtq_:i Jpeima Srlmera)

e ias Artes

y Cepories




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ghatemala, 30 de diciembre de 2021 =

p
Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Artes
Direccion Generai de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,

Estimado sefior Director General

-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre compieto del Contratista: ELVIN ORLANDC MAZARIEGDS GOMEZ cuk 3024 42669 0102
Nimero de contrato: DGA-029-18-2021 ~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 <
Servicics: TECNICOS < Nit del Contratisia: 90234405 < —
Niamero de Factura: 891765107 .~ Serie: 2F192ED2 -
Honorarios Mensuales: ) Q6,000.00 & Periodo dej Informe: 04/01/2021 AL 31/42/2021°
Manto Total del Contrato Q71,419.25 Plazo del Conirato: 04/01/2024 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta e
los servicios: RECURSOS HUMANOS ¢
Objetivos dei Contrato;

4 e

“EL TEGNICO ;; compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES con dedicacion y
diligencia y con arregle a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestamon de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollc Ordenado de Actividades Realizadas durante el Perioge Comprendido:

a) Brindar apoyo en la revisidn de la cuota financiera mensual para el rengidn presupuestario 034 "Jornal®

b}  Apoyar en el anélisis ¥ revision de cuota ejecutada del rengidn presupuestario 931 "Jomal"

c) Brindar apeyo en el traslado de nominas ejecutadas a cada centro de costo mensualmente

d) Apoyar en la elaboracian de contratos del renglén presupuestario 031 "Jornal®

€)  Apoyar en la elaboracion de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- de alta y baja del renglon presupqestann 031 "Jomal"

f)  Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e informes relaciondo al rengén presupuestario 031 "Jornal®

g) Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los coniraios de alta y baja del renglén presapuestanq 031 “Jornal"

h)  Brindar apeoyo en la reproduccidn y archive de documentos relacionados con el personal contratado bajo ef renglén presupuestario 031 "Jomal", de la
Direccién General de ias Artes

i) Apoyar en el ingreso de toda la documnetacidn y actualizacion de datos en los expedientes laborales a cargo de ks Delegacidn de Recursos Humanos

i} Oftras actividades afines a su contrate

ELVIN ORLANDQ MAZARIEGDS GOMEZ ANA KARINA PINZON FUSTER
Nombre Completo del Contratista Nembre de la Autoridad fue Evalua los Servicios
(segln Cléusulé(de-c\oiqtra « Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

fel:

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINGS -
Director General de las Arles

Direccién General de las Artes’

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo & siguiente:

Nombre completo del Centratista: ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ cul: 3024 42665 0102

Ndmero de contrato: DGAD29-19-2021 - Acuerdo Ministerial: F-2021 L.

Servicios: TECNICOS ~- Nit del Contratista: 90234405]

Nimere de Factura: 891765107 < Serie; 2F192ED2 .~

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 -~ Periodo del Informe: 04/01/2021 AL 31/12/2021 ~
Monto Total del Centrate Q71,4193 Fiaza del Contrato: 04/01/2021 AL 3111212021
Unidad Administrativa donde presta -~

los servicios:

RECURSOS HUMANOS <

Objetivos del Contrato:

- .

“EL TI'ECIN!!CO" se& compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diigencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos tcnicos, en la prestagion de Servicios Técnicos

que se describen a continuacién, sin ser estas mitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a}

5)

c

d)

e)

a)

h)

k;

m}

Se apoyt a la Delegacion de Recurses Humanos en el analisis y revision de las nominas mensuales y adicionales del renglon presupuestario 034

"Jornales”, de la Direccian General de las Artes.

Se apoydé a la Delegacion de Recurses Humanos en el traslado de las nominas mensuales a los Centro de Coste (Seccion
Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Centro Cultural de Escuintia), de ks Direccién General de las Artes.

e Servicios Generales,

Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en la elaboracidn de contratos def periode de enero a marzo y abril a diciembre del ejercicio fiscal

2021, del personal contratado bajo el renglén presupuestaric 031 "Jornales”, de la Direccién General de las Artes,

Se apoyd a la Delegacion de Recurses Humanos en la elaboracion de Actas de Toma de Posesitn y Entrega de Puesto del
el rengion presupuestario 031 "Jornales", de la Direccidn General de fas Artes.

personal contratade bajo

Se apoy6 a la Delegacion de Recursos Humanos en la elaboracion de Actas del instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGS$S- del personal
suspendido por enfermedad y accidente, contratados bajo el renglén presupuestario 034 "Jornales", de la Direccién Genersl de las Artes.

Se apoy6 z la Delegacién de Recursos Humanos en la realizacién de Movimientos de Personal, del personal suspendido por enfermedad y accidente,
contratados bajo el renglon presupuestaric 031 "Jormales”, de ia Direccidn General de las Artes, para su aprobacién en el Sitema de Guatenominas.

Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacitn de Reportes Consolidados del personal contratade bajo &l renglén presupuestario

031 "Jornaies”, de la Direccidn General de Jas Artes.

Se apoys a la Delegacién de Recursos Humanos en el trasiade de la Reprogramacion Inicial y Reprogramaciones Mensuales del personal contratado

bajo el renglén presupuestario 031 "Jornales”, de la Direccidn General de las Artes.

Se apoyo & la Delegacion de Recursos Humanos en la publicacion de contratos de alta y de baja en el Portal de la Contralo
personal contratado bajo el rengldn presupuestario 031 "Jornales”, de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd & la Delegacion de Recursos Humanas en la realizacion de oficios solicitando y trasiadando informacién {Reinteg

Pasivas (Montepio), reprogramaciones mensuales), del personal contratado haje & rengldn presupuestario 031 "Jornales",
las Artes.

r'a General de Cuentas del

0s, Asignacion de Clases
de la Direccién General de

Se apoyd « la Delegacion de Recurses Humanos en los diferentes requerimientos solicitados por la Direccion de Auditoria nterna, Direccién de
Recursos Humanos, Ministerio Plblico, Congreso de la Repiblica de Guatemala y Vicedespache de la Cultura, solicitando informacion de! personai

contratadio bajo el renglén presupuestario 031 "Jornales”, de la Direccidn General de las Artes.

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos a la reproduceion y archive de varios documentos (oficios, conocimientos

movimientos de personal,

suspensiones, evaluaciones de desempeno), del personal contratado bajo el rengion presupuestario 031 "Jomales”, de la Direccion General de las

Artes.

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en ia Actualizacién y Alimentacién de la Base de Datos del personal contratade bajo el renglén

presupuestaric 031 "Jornales”, de la Direccion General de las Artes.

jatemala, 3¢ de diciembre de 2021 -



L

o)

Se apoyd a ia Delegacién de Recursos Humanos en el archive de la Actualizacion de Dates del periodo de enero a marzo v abril a diciembre del
ejercicio fiscal 2021, del personal contratado bajo el rengldn presupuestario 031 "Jornales", de la Direccién General de las Ares.

Se apoyd & la Delegacién de Recursos Humanos en el procedimiento para la Creacion de nuevos puestos y para dar de haja al personal contratado

bajo el renglén presupuestaric 031 "Jornales”, de la Direccién General de las Artes, en el Sistema de Guatencminas,

Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en el ordenamiento y rotulacion del expediente del personal de Nuevo Ingfese contratados bajo el

renglon presupuestario 031 "Jornales", de fa Direccidn General de las Artes.

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ ANA KARINA PINZON FUSTER

Nombre Completo del Contratista

Nombre dge la Autoridad hue Evalua los Servicios
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Direccién Generdl de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




